
UTILIZAREA CALCULATORULUI – PROIECT MODULUL WORD 

1. Alegeți o temă de proiect, apoi descărcați de pe Internet material legat de această temă. (aprox. 

10 pagini). Materialul să conțină text, imagini, tabele, diagrame, etc. 

2. Stabiliți apoi pentru proiectul dvs. un format potrivit care să conțină: antet, subsol, 

inscripționare pagină ,etc. Antetul sau subsolul să conțină neapărat numerotarea automată a 

paginilor și numele elevului. 

3. Stabiliți pentru întregul document următoarele setări: 

a. Margini normale, dimensiune hârtie A4, ultima pagină să aibă orientare vedere. 

b. Font ARIAL, 12 pct, culoare albastră, distanța dintre rânduri 1,5. 

c. Titlurile să fie scrise cu font CAMBRIA, dimensiune 14 pct, culoare roșie (de la stiluri titlu 

că ne trebuie și la cuprins), bold, italic, subliniat. 

d. Utilizați în document marcatori de mai multe tipuri. 

4. Pentru paragraful al doilea aplicați o bordură portocalie și un fundal galben deschis. 

5. Pentru imaginile din document aplicați borduri de tipuri diferite și aliniați-le diferit: la stânga, 

centru sau dreapta 

6. Realizați un cuprins automat ca în exemplu unde să aveți titluri de două tipuri, cele de tipul 1 să 

fie numerotate cu A,B,C…, iar cele de tipul 2 să fie numerotate cu a,b,c…Inserați cuprinsul pe 

ultima pagină a documentului, ca în model. 

7. Inserați două note de subsol în document. 

8. Inserați o pagină de copertă din cele disponibile în program. Completați cu datele cerute. 


